
 

Instructivo 

          Portal  
                              Proveedores 

                                          

1. Ingresa a http://172.16.40.169/Factura/v2/Login.aspx 

 

2. Ingresa tu usuario y contraseña. 

Este usuario y contraseña es tu RFC de proveedor (En caso de ser un candidato favor de darte de alta en el 
botón ¿NO ESTA REGISTRADO?, CLIC AQUÍ o si olvido su contraseña de clic en el botón ¿OLVIDO SU 
CONTRASEÑA?, CLIC AQUÍ, en caso de ser proveedor de GMX Seguros contacta al personal de soporte) 

 

http://172.16.40.169/Factura/v2/Login.aspx


 

3. Una vez que hayas iniciado sesión podrás realizar distintas acciones 

según tu perfil. 

  

 
  



 

4. Se puede llenar la Solicitud de Información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Para la carga de cotizaciones es necesario ya contar con la solicitud de la 

información cargada, de lo contrario aparecerá un mensaje de advertencia: 

 
 

 

De igual manera que con las facturas, se pueden buscar cotizaciones ya 

cargadas en el sistema ingresando los parámetros de búsqueda. 



 

 
 

Asimismo, para las órdenes de compra, como se muestra a continuación: 

 
 

 

 

6. Para ingresar documentos legales solo basta en seleccionar el que se 

desea cargar, esto ayudará a tener un expediente más completo.  

 

 



 

7. Ingrese al apartado CFD/Complemento de pago validación en Línea para 

validar y cargar tus facturas y/o complementos de pago. 

 

Indique la oficina de GMX y área a la que pertenece tu factura y/o 

complemento de pago. 

 
 

Indique la ubicación donde se encuentra el archivo XML de la factura y/o 

complemento de pago. De clic en el botón Validar. 

 

Si la factura y/o complemento de pago cumple con la validación del SAT (Anexo 

20) y las reglas de negocio de GMX le permitirá ingresar el archivo PDF de la 

factura. 

 
*Nota: La factura XML en el nodo FormaPago=99 y en el nodo MetodoPago=PPD 

 

  

Se deberá de capturar la O.C. 

a la que corresponde 



 

8. Ingrese el correo del usuario de GMX que le dará seguimiento a la factura 

e ingrese el archivo PDF.  

9. Aparecerá un mensaje de confirmación de la carga de la factura y/o 

complemento de pago. 

 

10. Se puede realizar la búsqueda de las facturas cargadas ingresando 

los datos correspondientes. 

 

 
 

  

 



 

 

 

11. Mantener la información del proveedor actualizada. 

En la pestaña de “Mis Datos” se podrá modificar la información de algunos 

datos, como son: 

 
• Tipo de persona 

• Correo 

• Contraseña 

 
 


